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Checklist	de	veiculo

Neste	artigo	você	poderá	baixar	uma	planilha	de	checklist	de	veículos	Excel	Gratuita.	Nela	você	terá	uma	análise	completa	dos	veículos.	O	checklist	do	veículo	é	uma	lista	de	itens	que	verificam	o	estado	de	peças,	documentos,	itens	de	segurança	e	questões	de	estética	do	veículo	É	importante	que	a	sua	frota	tenha	um	checklist	para	garantir	que	o
veículo	esteja	rodando	dentro	das	condições	corretas	de	uso.	Há	itens	que	precisam	ser	verificados	todos	os	dias	e	outros	que	podem	ser	vistos	mensalmente.	Há	itens	essenciais	como	a	empresa,	a	identificação	do	veículo,	área	e	o	responsável	da	empresa.	Além	disto,	você	tem	os	itens	a	serem	analisados.	Veja	abaixo	uma	lista	dos	principais	itens
verificados	em	veículos	leves:	Extintor	ABC	Encostos	de	Cabeça	Limpador	de	para-brisas	Cintos	de	segurança	Vidros	Documento	do	carro	Prazo	CNH	e	pontos	da	carteira	Macaco,	chave	de	roda	e	triângulo	Farol	alto	Luz	de	seta	dianteiro	Luz	de	seta	traseiro	Luz	de	freio	Break-light	Nível	do	óleo	do	motor	Nível	da	água	Pressão	dos	pneus	Retrovisores
Freio	de	estacionamento	Combustível	Filtro	de	óleo	Filtro	de	ar	Limpeza	externa	Limpeza	interna	Água	do	limpador	Óleo	de	freio	Óleo	do	motor	Pneus	Esta	é	apenas	uma	sugestão	de	lista,	podem	haver	outros	itens	a	serem	acrescentados	conforme	a	necessidade	da	sua	frota.	O	primeiro	ponto	a	destacar	é	a	segurança,	item	primordial	quando
tratamos	com	máquinas	e	com	a	vida	dos	funcionários.	A	segunda	questão	é	que	você	terá	uma	visão	clara	da	situação	de	cada	veículo,	aumentando	inclusive	a	vida	útil	de	componentes	como	os	pneu	entre	outros.	Isto	também	reflete	em	uma	economia	com	a	redução	de	multas	por	conta	de	irregularidades,	e	também	custos	de	manutenção
desnecessários	como	falhas	com	relação	ao	óleo	e	a	água	do	veículo.	Com	isto	você	terá	na	sua	empresa	também	um	planejamento	financeiro	melhor	e	uma	análise	sempre	atual	da	frota	de	veículos	da	sua	empresa.	O	processo	é	bastante	simples.	Basta	imprimir	uma	planilha	de	checklist	como	a	que	disponibilizamos	gratuitamente	no	final	deste	artigo
e	deixar	a	cargo	do	responsável	por	liberar	o	veículo.	Ele	pode	passar	ao	motorista	a	responsabilidade	por	analisar	os	itens,	que	assina	a	análise	e	devolve	para	o	responsável	que	libera	o	mesmo.	Veja	que	ao	lado	dos	itens	há	a	assinatura,	e	no	disponibilizado	há	duas	folhas.	A	primeira	é	assinada	pelo	responsável	e	analisada	no	início	do	mês,	é	a
acima.	E	a	segunda	é	analisada	uma	vez	por	dia	pelo	responsável	por	sair	com	o	veículo,	que	deve	assinalar	as	informações	com	N	caso	não	atenda.	A	planilha	de	controle	e	manutenção	de	veículos	Excel	auxilia	no	gerenciamento	dos	veículos	da	sua	empresa.	A	organização	da	frota	de	carros	da	empresa	são	muito	importantes,	pois	ali	há	muito	valor
empregado	e	ainda	despesas	importantes	que	são	feitas	mensalmente.	O	sistema	de	gerenciamento	de	veículos	vêm	ao	encontro	da	solução	deste	problema	apresentando	uma	solução,	completa	e	muito	simples	e	prática	na	sua	utilização.	Ao	abrir	ela	você	tem	esta	aparência,	aonde	os	botões	estão	facilmente	localizados	na	parte	superior	do	programa
separados	de	forma	a	facilitar	as	ações	do	usuário	do	sistema.	Acessando	o	Menu	principal	do	sistema	o	usuário	já	tem	acesso	as	funcionalidades	do	sistema	de	forma	simples	e	intuitiva.	Acessando	os	cadastros	e	lançamentos	do	sistema	de	forma	rápida	pelos	botões	a	interface	padronizada	do	sistema	facilita	os	lançamentos.	Ao	invés	de	formulários	os
cadastros	e	lançamentos	são	feitos	diretamente	no	Excel	de	forma	rápida	e	intuitiva,	inclusive	em	massa	e	com	a	possibilidade	de	usar	o	simples	copiar	e	colar	para	fazer	lançamentos	muito	rapidamente.	O	sistema	de	gerenciamento	e	manutenção	de	veículos	tem	uma	vasta	gama	de	controles	das	despesas	separados	por	lançamentos.	São	10	tipos	de
despesas:	Abastecimentos,	Estacionamentos,	Impostos,	Lavações,	Manutenções,	Multas,	Pedágios,	Trocas	de	Óleo,	Seguro	e	Sinistros.	Todas	com	os	seus	devidos	controles	separados	e	acessados	rapidamente	pelo	menu	do	sistema	retornando	os	dados	do	banco	de	dados	Access	do	sistema.	O	sistema	possui	um	total	de	12	relatórios	que	permite	que
todos	os	lançamentos	e	cadastros	sejam	listados	de	forma	rápida	e	parametrizada	por	diferentes	filtros	de	relatórios.	O	sistema	possui	relatórios	de:	Abastecimento	e	consumo	Detalhes	de	manutenções	Estacionamentos	Impostos	Lavações	Manutenções	Motoristas	Multas	Outras	despesas	Pedágios	Preventiva	Rodízio	de	pneus	Controle	de	Saídas
Seguros	Sinistros	Todas	as	despesas	Trocas	de	óleo	Troca	de	pneus	Veículos	O	sistema	possui	ainda	um	Dashboard	que	dá	uma	visão	completa	para	o	gestor	da	frota.	No	Dashboard	temos	os	seguintes	indicadores	e	alertas:	Totais	anual	e	mensal	e	comparativo	para	despesas	de	combustível,	estacionamento,	imposto,	lavação,	manutenção,	multa,
pedágio	e	seguro,	com	a	finalidade	de	controlar	os	gastos	e	identificar	anormalidades.	Análise	dos	indicadores	de	despesas	com	gráfico	anual,	demonstrando	as	variações	e	valores	máximo,	médio	e	mínimo	de	cada	despesa,	a	fim	de	identifica	desvios.	Gráfico	mensal	dinâmico	de	despesas,	para	identificar	meses	com	problemas.	Alerta	de
emplacamentos,	impostos,	multas	e	seguros	vencendo	ou	em	atraso,	ao	clicar	sobre	o	relatório	é	aberto.	Alerta	de	óleo	e	filtro,	avisa	os	veículos	à	partir	de	1000	km	do	momento	da	troca	do	óleo	do	motor	ou	algum	filtro	do	veículo.	Esta	planilha	adquirida	na	nossa	loja	tem	garantia	de	funcionamento	e	suporte	para	qualquer	problema	que	ocorra.	Este
sistema	de	controle	de	frota	de	carros	pode	ser	adquirido	no	link	abaixo.	O	link	é	da	nossa	própria	loja,	emitimos	nota	fiscal	para	todas	as	vendas.	Planilha	de	controle	de	frota	de	veículos	Excel	Realize	o	download	da	planilha	deste	artigo	no	botão	abaixo.	Basta	se	inscrever	na	nossa	newsletter	gratuita	para	o	download	automático.	Baixe	a	planilha
Conservar	o	patrimônio	da	empresa	é	fundamental	para	sua	continuidade	e	crescimento.	O	mesmo	se	aplica	ao	setor	logístico,	em	especial	às	frotas	disponíveis.A	logística	preventiva	auxilia	justamente	nesse	ponto,	afinal,	a	aquisição	de	novos	veículos	é	algo	oneroso,	o	que	pode	acontecer	de	forma	desnecessária	algumas	vezes.	Além	disso,	acaba
sendo	mais	benéfica	do	que	a	corretiva,	pois	evita	paradas	longas	dos	veículos.Com	um	checklist	veicular	o	acompanhamento	da	frota	se	torna	muito	mais	simples	e	aplicável	ao	dia	a	dia.	Faça	download	do	modelo	e	comece	a	usar	hoje	mesmo!	Conservar	o	patrimônio	da	empresa	é	fundamental	para	sua	continuidade	e	crescimento.	O	mesmo	se	aplica
ao	setor	logístico,	em	especial	às	frotas	disponíveis.A	logística	preventiva	auxilia	justamente	nesse	ponto,	afinal,	a	aquisição	de	novos	veículos	é	algo	oneroso,	o	que	pode	acontecer	de	forma	desnecessária	algumas	vezes.	Além	disso,	acaba	sendo	mais	benéfica	do	que	a	corretiva,	pois	evita	paradas	longas	dos	veículos.Com	um	checklist	veicular	o
acompanhamento	da	frota	se	torna	muito	mais	simples	e	aplicável	ao	dia	a	dia.	Faça	download	do	modelo	e	comece	a	usar	hoje	mesmo!	Na	gestão	de	frotas,	manter	o	controle	sobre	a	condição	dos	veículos	é	essencial	para	garantir	o	funcionamento	eficiente	das	operações,	evitando	problemas	que	possam	impactar	a	produtividade	e	a	segurança.	Para
isso,	o	uso	de	checklists	é	uma	prática	fundamental.		Mas,	como	elaborar	um	checklist	que	seja	eficaz,	abrangente	e	adaptado	à	realidade	da	frota?	Confira	mais	sobre	o	conceito	de	checklist	de	veículos,	seus	diferentes	tipos	e	finalidades	neste	artigo.	O	que	é	um	checklist	de	veículos?		De	forma	prática,	um	checklist	de	veículos	é	uma	lista	organizada
de	itens	que	precisam	ser	verificados	regularmente	para	assegurar	o	bom	estado	de	conservação	e	operação	de	um	veículo.		O	checklist	tem	diferentes	finalidades	na	gestão	de	frota,	desde	manutenções	diárias	até	inspeções	mais	detalhadas.	O	principal	objetivo	é	identificar	potenciais	falhas	antes	que	se	tornem	problemas	maiores,	garantindo	que	o
veículo	esteja	apto	para	rodar	com	segurança	e	eficiência.	Dessa	forma,	ele	pode	ser	realizado	em	diversos	momentos,	como:	Antes	da	saída	dos	veículos	da	frota	para	o	trabalho	diário;	Após	longas	viagens,	para	identificar	danos	ou	desgastes	causados	durante	o	trajeto;	Em	intervalos	regulares	(semanal,	mensal),	como	parte	de	um	programa	de
manutenção	preventiva;	Antes	de	grandes	operações,	como	o	transporte	de	cargas	sensíveis	ou	longas	jornadas	interestaduais.	A	sua	aplicação	constante	ajuda	a	prolongar	a	vida	útil	dos	veículos,	garantir	que	os	motoristas	estejam	sempre	operando	em	condições	seguras,	além	de	reduzir	o	risco	de	acidentes	e	interrupções.	O	checklist	de	veículos
deve	fazer	parte	da	rotina	da	frota	Tipos	de	checklist	de	veículos	Existem	vários	formatos	de	checklist	que	podem	ser	adotados,	dependendo	das	necessidades	específicas	da	frota	e	da	complexidade	das	verificações	necessárias.		Cada	um	apresenta	vantagens	e	desvantagens	que	precisam	ser	considerados	no	momento	da	escolha.	Confira	os	principais
nos	próximos	tópicos:	Questionário	Este	formato	envolve	uma	série	de	perguntas	detalhadas	sobre	o	estado	do	veículo,	que	o	responsável	pela	inspeção	deve	responder.	As	respostas	podem	ser	categorizadas	em	“OK”,	“Necessita	Reparos”,	ou	“Urgente”.		Esse	tipo	de	checklist	é	ideal	para	inspeções	mais	detalhadas,	fornecendo	uma	visão	minuciosa
sobre	cada	parte	do	veículo,	como	freios,	suspensão,	sistemas	elétricos	e	mecânicos.	Vantagens:		O	nível	de	detalhamento	de	cada	item;	Registro	claro	e	organizado	para	futuras	manutenções.	Desvantagens:		É	um	processo	mais	demorado;	Requer	uma	maior	atenção	do	profissional.	Diário	Esse	é	um	dos	formatos	mais	simples	e	diretos,	voltado	para
verificar	rapidamente	os	itens	mais	críticos	do	veículo	antes	que	ele	entre	em	operação	diária.		Fatores	como	a	pressão	dos	pneus,	nível	de	óleo,	e	a	funcionalidade	dos	faróis	são	os	mais	comuns.	Vantagens:		Agilidade	no	preenchimento;	Foco	nos	aspectos	mais	importantes;	Aumento	da	segurança	imediata	do	veículo.	Desvantagens:		Pela
simplicidade,	pode	deixar	passar	detalhes	importantes	que	exigem	inspeções	mais	aprofundadas.	Conforme	e	não	conforme	Este	é	um	formato	que	se	baseia	na	verificação	de	conformidade	com	os	padrões	de	segurança	e	operação	definidos	pela	empresa.		Aqui,	cada	item	do	checklist	é	categorizado	como	“Conforme”	ou	“Não	Conforme”,	sem	grandes
detalhes	adicionais.	Vantagens:		É	simples	de	fazer;	Seu	processo	é	rápido	para	a	liberação	dos	veículos.	Desvantagens:		Pode	ser	insuficiente	em	termos	de	detalhes;	Não	aplicável	para	uma	frota	que	necessita	de	um	acompanhamento	mais	rigoroso.	Para	que	serve	um	checklist	de	veículos?		Além	de	ser	uma	ferramenta	de	inspeção,	o	checklist
desempenha	um	papel	fundamental	em	vários	aspectos	da	gestão	de	frotas,	impactando	diretamente	a	segurança,	a	produtividade	e	os	custos	operacionais.	Ele	é	mais	do	que	uma	formalidade,	pois	visa	garantir	que	o	veículo	esteja	em	plena	condição	de	funcionamento,	prevenindo	uma	série	de	problemas	que	poderiam	impactar	a	operação	da	frota.	
Os	benefícios	do	checklist	são	muitos,	e	vão	além	da	simples	verificação	de	itens.	[elementor-template	id=”10679″]	Registro	detalhado	sobre	os	veículos	e	a	operação	O	checklist	permite	criar	um	histórico	detalhado	sobre	o	estado	de	cada	veículo	ao	longo	do	tempo.		De	tal	forma	que	ele	contribui	para	o	planejamento	de	manutenções	preventivas	e	a
antecipação	de	reparos,	evitando	surpresas	desagradáveis.	Com	esse	registro	em	mãos,	o	gestor	da	frota	pode	tomar	decisões	mais	informadas	e	estratégicas.	Mais	rapidez	para	a	identificação	de	falhas	O	uso	de	checklists	diários	ou	semanais	agiliza	o	processo	de	identificação	de	falhas.		Pequenos	problemas,	como	pneus	com	pressão	incorreta	ou
níveis	de	óleo	baixos,	podem	ser	corrigidos	antes	de	se	transformarem	em	questões	mais	graves.	Além	de	aumentar	a	vida	útil	dos	veículos,	reduz	o	tempo	em	que	eles	ficam	parados	para	reparos.	Aumento	da	produtividade	Ao	garantir	que	os	veículos	estejam	sempre	em	condições	ideais	de	funcionamento,	a	operação	da	frota	flui	com	menos
interrupções.	Além	disso,	menos	paradas	inesperadas	resultam	em	menos	atrasos	nas	entregas	e	em	maior	satisfação	do	cliente.	Com	mais	veículos	disponíveis,	maior	é	a	produtividade	dos	motoristas	e	a	eficiência	das	entregas.	Aumento	da	segurança	da	operação	A	segurança	é	uma	prioridade	em	qualquer	operação	de	transporte.	Por	isso,	a
verificação	de	itens	críticos	como	freios,	pneus	e	faróis,	garante	que	os	veículos	estão	sempre	em	condições	seguras	para	rodar.	O	que	reduz	o	risco	de	acidentes,	além	de	proteger	os	motoristas	e	outros	usuários	das	vias.	Mais	organização	e	produtividade	para	a	frota	Com	o	uso	do	checklist,	a	frota	tem	uma	maior	organização	e	produtividade	para
suas	operações.	Afinal,	o	gestor	tem	um	maior	controle	sobre	as	condições	dos	veículos,	além	de	planejar	melhor	as	manutenções	e	o	tempo	de	parada	sem	prejudicar	o	andamento	da	operação.	Sem	atrasos	nas	entregas	e	sem	custos	adicionais	com	veículos	parados.	Prevenção	de	contas	desnecessárias	O	checklist	ajuda	a	prevenir	reparos
emergenciais	e	outros	custos	inesperados	que	surgem	quando	pequenos	problemas	são	negligenciados.		Manter	esse	controle	de	custos	dos	itens	inspecionados	permite	detectar	e	corrigir	falhas	antes	que	se	tornem	dispendiosas.	Ao	seguir	o	checklist,	o	gestor	evita	consertos	emergenciais	que	poderiam	ter	sido	prevenidos	com	ajustes	simples.
Redução	de	irregularidades	de	documentação	Além	dos	aspectos	mecânicos,	o	checklist	também	pode	incluir	a	verificação	de	documentos	do	veículo	e	do	motorista	como,	por	exemplo,	CNH,	CRLV,	e	certificados	de	inspeção.	O	gestor	evita	problemas	como	multas	ou	apreensões	por	irregularidades	de	documentação,	garantindo	que	tudo	esteja
conforme	as	exigências	legais.	Aproveite	para	conferir	mais	sobre	essa	gestão	documental	na	gestão	de	frota	neste	episódio	do	nosso	podcast:	Quais	itens	devem	constar	em	um	bom	modelo	de	checklist	de	veículos?	Para	que	o	checklist	seja	eficaz,	ele	deve	abranger	todos	os	aspectos	relevantes	do	veículo.	Aqui	estão	alguns	dos	itens	que	não	podem
faltar:	Freios	e	suspensão:	Verifique	o	estado	geral	dos	freios	e	se	há	barulhos	ou	falhas	na	suspensão.	Sistema	elétrico:	Faróis,	lanternas,	e	piscas	devem	estar	em	pleno	funcionamento.	Extintores:	Certifique-se	de	que	estão	carregados	e	dentro	do	prazo	de	validade.	Pressão	e	estado	dos	pneus:	Verifique	se	os	pneus	estão	desgastados	ou	com	pressão
inadequada.	Níveis	de	óleo	e	fluidos:	Inclui	óleo	do	motor,	fluido	de	freios	e	arrefecimento.	Cintos	de	segurança:	Verifique	se	estão	em	boas	condições	de	uso.	Documentação:	CNH,	CRLV	e	outros	documentos	do	veículo	devem	estar	em	conformidade.	Como	criar	um	bom	modelo	de	checklist	de	veículos?	Para	criar	um	checklist	eficiente,	é	importante
seguir	algumas	orientações	e	adaptar	o	modelo	às	necessidades	específicas	da	frota.	Defina	os	itens	de	análise	Cada	frota	possui	suas	peculiaridades,	e	o	checklist	deve	refletir	isso.	Determine	os	itens	essenciais	que	precisam	ser	verificados,	com	base	no	tipo	de	veículo	e	nas	características	da	operação.	Por	exemplo,	frotas	de	caminhões	precisam	de
uma	verificação	mais	detalhada	dos	freios	e	da	suspensão,	enquanto	frotas	urbanas	podem	exigir	um	foco	maior	no	sistema	elétrico	e	nos	pneus.	É	importante	destacar	que	o	checklist	precisa	ser	prático,	personalizado	e,	se	for	o	caso,	até	digital	para	facilitar	seu	dia	a	dia.		Uma	planilha	padronizada	pode	não	refletir	as	necessidades	específicas	de
uma	frota	de	caminhões,	por	exemplo.	Cada	frota	tem	suas	particularidades,	e	o	checklist	deve	ser	ajustado	para	refletir	a	realidade	operacional.	Benefícios	de	usar	o	checklist	na	gestão	de	frota	Defina	a	frequência	Determine	com	que	frequência	o	checklist	será	realizado:	diário,	semanal	ou	mensal.		A	frequência	vai	depender	da	intensidade	de	uso
dos	veículos	e	do	tipo	de	operação.	No	caso	de	frotas	que	rodam	grandes	distâncias	diariamente	podem	exigir	checklists	diários,	enquanto	operações	menos	intensivas	podem	se	beneficiar	de	checklists	semanais	ou	mensais.	Mantenha	as	planilhas	atualizadas	Garantir	que	as	planilhas	de	checklist	estejam	sempre	atualizadas	é	fundamental	para	o
controle	eficaz.		Com	o	seu	uso,	pode	ter	certeza	de	que	fica	mais	fácil	a	gestão	das	manutenções	e	o	acompanhamento	da	condição	de	cada	veículo,	além	de	ter	uma	visão	clara	sobre	a	operação	como	um	todo.	Modelo	de	checklist	de	veículos	A	seguir,	um	exemplo	de	checklist	que	pode	ser	adaptado	para	diferentes	frotas:	Freios	e	suspensão	(estado
geral,	nível	de	fluido);	Sistema	elétrico	(faróis,	lanternas,	buzina);	Suspensão	(barulhos	ou	irregularidades);	Níveis	de	óleo	e	fluidos;	Extintores;	Pressão	e	estado	dos	pneus;	Níveis	de	óleo	e	fluidos;	Cintos	de	segurança;	Estado	do	para-brisa	e	limpadores;	Documentação	(CNH,	CRLV).	Exemplo	do	que	deve	ter	em	um	checklist	veicular	Checklist
Infleet:	complemente	a	sua	gestão!	O	Super	App	Infleet	oferece	uma	solução	completa	para	a	gestão	de	frotas,	integrando	ferramentas	que	vão	além	do	checklist	convencional.		Através	de	tecnologias	como	a	telemetria,	é	possível	realizar	monitoramento	em	tempo	real	dos	veículos,	garantindo	que	todas	as	verificações	sejam	feitas	de	forma	precisa	e
automática.		Com	o	checklist	digital	Infleet,	o	gestor	tem	uma	visão	clara	do	estado	de	cada	veículo	e	pode	tomar	decisões	baseadas	em	dados	concretos,	otimizando	ainda	mais	a	operação.	Conte	conosco	para	entender	as	suas	necessidades	e	desenhar	com	você	uma	solução	voltada	para	redução	de	custos	e	aumento	de	produtividade.	Agende	uma
demonstração	e	conheça	os	módulos	de	gestão	de	frota	da	Infleet.	Receba	em	primeira	mão	as	novidades.	Toda	empresa	que	possui	uma	frota	precisa	se	organizar	através	de	modelos	de	checklist	de	veículos.	O	checklist	auxilia	no	controle	dos	motoristas,	dá	segurança,	certifica	o	funcionamento	de	peças	fundamentais	para	o	bom	desempenho	dos
caminhões,	motos,	carros	e	outros	veículos.	Existem	muitas	formas	de	criar	esses	formulários	e	o	seu	principal	objetivo	é	facilitar	a	visualização	dos	problemas,	garantindo	muito	mais	segurança	nas	estradas	e	prolongando	a	vida	útil	do	caminhão.	Confira	a	seguir:	O	questionário	é	composto	por	uma	série	de	perguntas	específicas	que,	normalmente,
são	respondidas	de	forma	dissertativa,	com	frases	curtas.	Falamos	“específicas”	porque	ele	deve	ser	separado	por	seções,	como:		Motorista	Segurança	Luzes	Sistema	elétrico	Sistema	mecânico	Documentação	Pneus	Exemplo	de	pergunta:	Os	piscas	traseiros	direito	e	esquerdo	estão	funcionando	normalmente?	Exemplos	de	respostas:	Sim,	todos	de
acordo.	Apenas	o	esquerdo	está	funcionando.	Ambos	os	piscas	apresentam	falha.	Esse	é	um	tipo	de	checagem	mais	rápida,	com	resposta	apenas	de	OK	(indicando	que	está	tudo	bem)	e	NOK	(not	ok	–	que	não	está	tudo	bem).	Normalmente,	em	uma	única	folha	para	uso	diário,	são	colocados	todos	os	itens	que	devem	ser	verificados	por	cada	motorista.
As	questões	são	mais	diretas,	apresentando	apenas	o	nome	dos	itens,	como:	CNH,	cinto	de	segurança,	setas,	luzes	dos	faróis,	freios,	problemas	visíveis	nos	pneus,	entre	outros.	Logo	ao	lado	de	cada	item	a	ser	conferido,	deve	haver	dois	espaços	disponíveis	para	“OK”	e	“NOK”,	que	o	motorista	vai	preencher	conforme	o	estado	avaliado.	Exemplo	de
pergunta	e	respostas:	Farol	esquerdo	dianteiro:	OK	(X)	|	NOK	(		)	O	OK	significa	que	sim,	o	farol	está	funcionando	em	perfeitas	condições.	Farol	esquerdo	dianteiro:	OK	(		)	|	NOK	(X)	O	NOK	significa	que	o	farol	apresenta	algum	problema,	estando	queimado	ou	quebrado.	Dentre	os	modelos	de	checklist,	o	diário	é	o	mais	comum.	Quando	realizado	em
papel,	ele	pode	ser	estilo	“diário-mensal”,	isso	é,	uma	folha	com	itens	de	inspeção	diária	e	30	caixas	de	preenchimento	ao	lado	de	cada	um	para	usar	todos	os	dias	do	mês.	Ou		pode	ser	estilo	único,	onde	uma	nova	folha	de	checklist	é	impressa	e	utilizada	para	cada	dia.	O	modelo	diário	é	mais	rápido	para	responder,	sendo	verificados	apenas	aspectos
indispensáveis	para	uma	rota	curta,	como	faróis,	cinto	de	segurança,	freios	e	nível	de	combustível.	Ele	não	verifica	itens	maiores,	como	a	suspensão	do	veículo	ou	o	funcionamento	do	motor	e,	por	esse	motivo,	deve	ser	usado	apenas	em	uma	rotina	preventiva.	Para	inspeções	completas,	deve	ser	utilizado	o	checklist	completo.	Vale	ressaltar	que	você
ainda	pode	criar	modelos	de	checklist	semanal,	quinzenal	e	assim	por	diante.	Tudo	depende	da	frequência	de	uso	dos	veículos	e	da	sua	programação	de	manutenções	ao	longo	do	tempo.	Quando	se	trata	de	um	checklist	manuscrito	e/ou	impresso	em	papel,	há	dificuldade	de	consulta	e	altas	chances	de	extravio,	tanto	por	parte	do	motorista,	que	porta
muitas	documentações	em	suas	viagens,	quanto	pelo	gestor	que	tem	uma	grande	demanda	documental	para	analisar.	Assim,	o	checklist	demora	para	chegar	até	a	central	da	empresa,	prejudicando	ações	urgentes	de	manutenção.	Fora	isso,	também	existe	a	forte	possibilidade	de	algumas	anotações	necessárias	serem	esquecidas	ou	anotadas	de	forma
incorreta.	Diante	de	erros	no	preenchimento	ou	na	leitura	da	ordem	de	serviço,	as	revisões	podem	atrasar	e	gerar	um	alto	volume	de	caminhões	parados	no	estacionamento	da	empresa,	gerando	prejuízos.	Diferente	de	um	checklist	eletrônico,	os	papéis	podem	se	perder,	amassar,	sujar	ou	misturar	com	outros	documentos,	o	que	faz	com	que	o	checklist
perca	a	sua	função	de	auxiliar	na	manutenção,	tornando-se	quase	um	obstáculo	na	produtividade	da	frota.	O	sistema	checklist	eletrônico	permite	que	você	crie	diversos	tipos	de	questionários	no	modelo	OK	e	NOK	.	O	motorista	realiza	a	inspeção	com	o	aplicativo,	direto	do	celular.	Isso	pode	ser	feito	tanto	na	saída	e	chegada	de	uma	viagem,	com	o
modelo	de	checklist	diário,	ou	em	intervalos	programados,	com	inspeções	mais	completas	e	minuciosas.	Em	qualquer	caso,	o	processo	todo	é	muito	rápido	e	simples.	Estamos	falando	de	um	produto	digital	e	moderno	que	permite:	Identificar	cada	motorista	e	veículo	Personalizar	o	checklist,	incluindo	e	excluindo	itens	sempre	que	necessário	Abrir
Ordens	de	Serviço	em	tempo	real	diretamente	no	aplicativo	Geração	automática	de	gráficos	e	tabelas	que	monitoram	a	saúde	do	caminhão	Visualizar	a	saúde	do	caminhão	de	forma	instantânea	pelo	gestor	de	frotas	Verificar	a	responsabilidade	sobre	os	veículos	através	da	assinatura	eletrônica	Os	formatos	mais	usados	geralmente	são	o	checklist	diário
e	o	checklist	de	revisão	preventiva,	realizado	a	cada	seis	meses	ou	quando	o	veículo	atinge	10	mil	km	rodados.	O	checklist	de	inspeção	diária	é	utilizado	para	verificar	rapidamente	o	estado	geral	do	veículo	no	início	de	cada	dia	de	trabalho	e	é	ideal	para	identificar	problemas	que	possam	comprometer	a	segurança	e	a	eficiência	do	veículo.	Neste	caso,
é	verificado	o	nível		de	óleo,	pressão	dos	pneus,	funcionamento	das	luzes	e	condição	dos	freios.	Já	o	checklist	de	manutenção	preventiva	é	usado	em	inspeções	mais	aprofundadas,	como	verificação	de	componentes	mecânicos,	elétricos	e	estruturais.	É	essencial	para	prolongar	a	vida	útil	dos	veículos	e	prevenir	falhas	mecânicas	graves.	Outros	formatos
encontrados	são	o	checklist	de	itens	de	segurança,	que	foca	em	aspectos	como	cintos,	extintores	de	incêndio	e	sistemas	de	frenagem;	e	o	checklist	de	auditoria	de	frota,	uma	avaliação	mais	abrangente	e	detalhada	da	condição	geral	dos	veículos.	Comece	entendendo	os	tipos	de	veículos	que	compõem	sua	frota	e	as	operações	que	eles	realizam.
Caminhões,	ônibus,	vans	e	veículos	leves	terão	diferentes	requisitos	de	manutenção	e	inspeção.	Depois,	liste	todos	os	componentes	críticos	que	precisam	ser	verificados	regularmente.	Para	cada	tipo	de	veículo,	inclua	os	determinados	itens	específicos.	Também	determine	se	o	checklist	será	diário,	semanal,	mensal	ou	baseado	na	quilometragem.	Isso
dependerá	da	intensidade	de	uso	e	das	necessidades	de	manutenção	preventiva	da	frota.	Organize	o	checklist	em	seções	claras	e	lógicas,	como	segurança,	mecânica,	elétrica	e	documentação.	Para	cada	item	crie	perguntas	claras	e	diretas	que	possam	ser	respondidas	rapidamente.	Você	também	pode	incluir	áreas	onde	os	motoristas	ou	técnicos
possam	adicionar	comentários	adicionais	sobre	qualquer	problema.	Além	dos	modelos	de	checklist	que	acabou	de	conhecer,	você	pode	estar	se	perguntando	o	que	incluir	na	hora	da	inspeção.	Para	você	entender,	de	maneira	geral,	o	que	analisar	na	sua	frota,	confira	os	diferentes	exemplos	de	checklist	para	veículos:	ItemDetalhesCarteira	de
habilitaçãoVerificar	validade	e	categoriaIdentificação	da	funçãoConferir	documentação	do	motoristaEquipamentos	de	segurançaCintos,	extintor,	airbagChecagem	do	funcionamento	das	setasVerificar	setas	traseiras	e	dianteirasPisca	alertaFuncionamento	corretoFaróisEstado	e	funcionamentoLâmpadas	internasConferir	todas	as	luzesFreiosInspeção
completaRegulagem	dos	retrovisoresAjustes	necessáriosEstado	e	calibragem	dos	pneusVerificar	pressão	e	desgasteCarroceriaInspecionar	integridadeNível	de	óleoChecar	nível	adequadoFuncionamento	do	motor	de	arranqueTestar	partidaFuncionamento	de	ar	condicionadoVerificar	eficiênciaLimpeza	de	filtrosAr,	combustível,	óleo	do	motorBomba	de
águaInspecionar	funcionamentoVálvula	termostáticaConferir	operação	corretaVentoinhaVerificar	funcionamentoBuchas	da	suspensãoInspecionar	desgasteMoelas	e	pivôsChecar	estado	ItemDetalhesCarteira	de	habilitaçãoVerificar	validade	e	categoriaIdentificação	da	funçãoConferir	documentação	do	motoristaEquipamentos	de	segurançaCintos,
extintor,	airbagLuzes	e	faróisFuncionamento	e	estadoMotorVerificação	completaPortasFuncionamento	corretoMódulosChecar	todos	os	módulosLimpezaInterna	e	externaAr-condicionadoVerificar	eficiência	e	limpeza	dos	filtrosCombustívelNível	adequado	ItemDetalhesCarteira	de	habilitaçãoVerificar	validade	e	categoriaIdentificação	da	funçãoConferir
documentação	do	operadorFaróisFuncionamento	e	estadoBateria	ou	cilindro	de	gásNível	e	estadoMotorInspeção	completaNível	de	fluídosConferir	todos	os	níveisControles	e	comandosFuncionamento	corretoFreiosVerificação	completaRodasEstado	e	pressãoEquipamentos	de	segurançaCinto,	capacete,	extintor	ItemDetalhesCarteira	de
habilitaçãoVerificar	validade	e	categoriaIdentificação	da	funçãoConferir	documentação	do	pilotoEquipamentos	de	segurançaCapacete,	luvasNíveis	de	fluido	das	transmissõesVerificar	e	completarDesgaste	e	pressão	dos	pneusInspecionar	e	ajustarDanos	nas	rodasChecar	integridadeFreios,	correias	e	filtrosInspecionar	todosFiação	elétricaVerificar
conexõesÓleo	do	freio	e	lubrificante	do	motorConferir	e	completarSistema	de	arrefecimentoLimpeza	e	verificação	ItemDetalhesCarteira	de	habilitaçãoVerificar	validade	e	categoriaIdentificação	da	funçãoConferir	documentação	do	motoristaEquipamentos	de	segurançaCintos,	extintor,	airbagEquipamentos	de	emergênciaMacaco,	chave	de	roda,
triânguloLuzes	e	faróisFuncionamento	e	estadoNível	do	óleo	do	motorVerificar	e	completarNível	da	águaConferir	e	completarRetrovisoresAjustes	necessáriosFreiosInspeção	completaCombustívelNível	adequadoFiltro	de	óleoVerificar	e	substituir	se	necessárioFiltro	de	arLimpeza	ou	substituiçãoLimpeza	interna	e	externaManter	higienePneusEstado	e
pressão	Você	também	pode	fazer	o	download	de	alguns	modelos	prontos	para	já	começar	a	utilizar	na	sua	operação.	Escolher	o	modelo	de	checklist	mais	adequado	para	a	sua	frota	depende	de	vários	fatores,	incluindo	o	tipo	de	veículo,	a	complexidade	da	operação	e	as	necessidades	específicas	de	manutenção.	Por	isso,	você	precisa:	Entender	as
necessidades	da	frota	e	volume	de	demanda	Considerar	a	frequência	de	inspeções	realizadas	Avaliar	a	complexidade	de	cada	um	dos	modelos	de	checklist	O	checklist	diário	é	ideal	para	inspeções	rápidas	e	rotineiras	realizadas	antes	do	início	de	cada	rota	realizada.	Também	é	fundamental	realizar	o	mesmo	checklist	na	chegada,	para	garantir	que
nenhuma	ocorrência	seja	perdida.	Esse	modelo	é	recomendado	para	todas	as	frotas,	sendo	uma	das	formas	mais	eficazes	de	garantir	que	os	veículos	estejam	em	condições	adequadas	para	operar	diariamente.	O	checklist	de	manutenção	preventiva,	por	ser	mais	completo	e	focar	em	aspectos	mais	profundos	do	veículo,	é	utilizado	em	intervalos
programados,	como	a	cada	10.000	km	rodados	ou	a	cada	seis	meses,	dependendo	da	intensidade	de	uso	do	veículo.	Outros	tipos,	como	o	checklist	de	itens	de	segurança	podem	ser	avaliados	a	periodicidade	de	realização	conforme	condições	da	sua	operação.	Porém,	de	modo	geral,	eles	podem	ser	usados	antes	de	viagens	longas	ou	transportes	que
exigem	maior	rigor	nas	condições	de	segurança.	Já	o	de	auditoria	de	frotas	pode	ser	aplicado	quando	for	necessária	uma	análise	completa	da	frota.		Utilizar	um	checklist	de	veículos	é	essencial	para	garantir	a	manutenção	adequada	e	a	segurança	da	frota,	mas	existem	alguns	erros	comuns	que	podem	comprometer	o	processo.	Dentre	eles:
Preenchimento	inadequado	Um	dos	erros	mais	comuns	é	o	preenchimento	incorreto	ou	incompleto	do	checklist.	Motoristas	podem	apressar	o	processo,	deixando	de	registrar	informações	críticas	ou	marcando	itens	sem	verificar	adequadamente.	Falta	de	regularidade	Outro	erro	é	não	realizar	o	checklist	com	a	frequência	necessária.	Seja	diário,
semanal	ou	mensal,	é	crucial	que	o	checklist	seja	realizado	de	acordo	com	o	cronograma	estabelecido	para	garantir	a	detecção	de	sintomas	antes	que	se	tornem	problemas	de	verdade.	Ignorar	a	personalização	Utilizar	um	modelo	genérico	de	checklist	sem	o	adaptar	às	necessidades	específicas	da	frota	pode	levar	à	omissão	de	itens	importantes.	Cada
frota	tem	suas	peculiaridades,	e	o	checklist	deve	refletir	isso.	Não	realizar	a	análise	dos	dados	coletados	Coletar	dados	através	do	checklist	é	apenas	o	primeiro	passo.	Não	analisar	esses	dados	para	identificar	tendências	e	padrões	pode	resultar	na	perda	de	oportunidades	para	melhorias	e	prevenção	de	falhas.	Falta	de	acompanhamento	e	revisão	Não
monitorar	se	os	checklists	estão	sendo	devidamente	preenchidos	e	não	revisar	os	processos	regularmente	pode	levar	à	queda	na	qualidade	das	inspeções.	Os	exemplos	de	checklist	que	trouxemos	podem	servir	como	base	para	a	sua	frota,	mas	é	importante	lembrar	que	eles	não	precisam	ser	seguidos	exatamente	como	estão.	Para	personalizar	os
modelos	de	checklist,	você	pode	utilizar	programas	como	Word,	Excel	e	planilhas	Google.	Essas	ferramentas	permitem	criar	listas	adaptadas	às	suas	necessidades,	que	podem	ser	impressas	e	disponibilizadas	aos	motoristas.	No	entanto,	utilizar	uma	plataforma	de	checklist	digital	oferece	muitas	vantagens	adicionais.	Com	o	Prolog,	por	exemplo,	você
pode	criar	e	personalizar	checklists	de	forma	rápida	e	prática,	disponibilizando-os	em	tempo	real	para	toda	a	equipe.	Inclusive,	os	motoristas	podem	acessar	o	checklist	diretamente	no	celular	e	realizar	as	inspeções	de	maneira	eficiente	e	precisa.	A	personalização	também	permite	incluir	ou	excluir	itens	conforme	necessário,	garantindo	que	cada
checklist	esteja	sempre	atualizado	e	relevante	para	a	sua	operação.	Quer	saber	mais	sobre	como	a	solução	de	checklist	digital	da	Prolog	pode	otimizar	a	sua	gestão	de	frotas?	Conheça	a	nossa	plataforma	em	uma	demonstração	gratuita	de	sistema.	Neste	artigo	você	poderá	baixar	uma	planilha	de	checklist	de	veículos	Excel	Gratuita.	Nela	você	terá
uma	análise	completa	dos	veículos.	O	checklist	do	veículo	é	uma	lista	de	itens	que	verificam	o	estado	de	peças,	documentos,	itens	de	segurança	e	questões	de	estética	do	veículo	É	importante	que	a	sua	frota	tenha	um	checklist	para	garantir	que	o	veículo	esteja	rodando	dentro	das	condições	corretas	de	uso.	Há	itens	que	precisam	ser	verificados	todos
os	dias	e	outros	que	podem	ser	vistos	mensalmente.	Há	itens	essenciais	como	a	empresa,	a	identificação	do	veículo,	área	e	o	responsável	da	empresa.	Além	disto,	você	tem	os	itens	a	serem	analisados.	Veja	abaixo	uma	lista	dos	principais	itens	verificados	em	veículos	leves:	Extintor	ABC	Encostos	de	Cabeça	Limpador	de	para-brisas	Cintos	de	segurança
Vidros	Documento	do	carro	Prazo	CNH	e	pontos	da	carteira	Macaco,	chave	de	roda	e	triângulo	Farol	alto	Luz	de	seta	dianteiro	Luz	de	seta	traseiro	Luz	de	freio	Break-light	Nível	do	óleo	do	motor	Nível	da	água	Pressão	dos	pneus	Retrovisores	Freio	de	estacionamento	Combustível	Filtro	de	óleo	Filtro	de	ar	Limpeza	externa	Limpeza	interna	Água	do
limpador	Óleo	de	freio	Óleo	do	motor	Pneus	Esta	é	apenas	uma	sugestão	de	lista,	podem	haver	outros	itens	a	serem	acrescentados	conforme	a	necessidade	da	sua	frota.	O	primeiro	ponto	a	destacar	é	a	segurança,	item	primordial	quando	tratamos	com	máquinas	e	com	a	vida	dos	funcionários.	A	segunda	questão	é	que	você	terá	uma	visão	clara	da
situação	de	cada	veículo,	aumentando	inclusive	a	vida	útil	de	componentes	como	os	pneu	entre	outros.	Isto	também	reflete	em	uma	economia	com	a	redução	de	multas	por	conta	de	irregularidades,	e	também	custos	de	manutenção	desnecessários	como	falhas	com	relação	ao	óleo	e	a	água	do	veículo.	Com	isto	você	terá	na	sua	empresa	também	um
planejamento	financeiro	melhor	e	uma	análise	sempre	atual	da	frota	de	veículos	da	sua	empresa.	O	processo	é	bastante	simples.	Basta	imprimir	uma	planilha	de	checklist	como	a	que	disponibilizamos	gratuitamente	no	final	deste	artigo	e	deixar	a	cargo	do	responsável	por	liberar	o	veículo.	Ele	pode	passar	ao	motorista	a	responsabilidade	por	analisar
os	itens,	que	assina	a	análise	e	devolve	para	o	responsável	que	libera	o	mesmo.	Veja	que	ao	lado	dos	itens	há	a	assinatura,	e	no	disponibilizado	há	duas	folhas.	A	primeira	é	assinada	pelo	responsável	e	analisada	no	início	do	mês,	é	a	acima.	E	a	segunda	é	analisada	uma	vez	por	dia	pelo	responsável	por	sair	com	o	veículo,	que	deve	assinalar	as
informações	com	N	caso	não	atenda.	A	planilha	de	controle	e	manutenção	de	veículos	Excel	auxilia	no	gerenciamento	dos	veículos	da	sua	empresa.	A	organização	da	frota	de	carros	da	empresa	são	muito	importantes,	pois	ali	há	muito	valor	empregado	e	ainda	despesas	importantes	que	são	feitas	mensalmente.	O	sistema	de	gerenciamento	de	veículos
vêm	ao	encontro	da	solução	deste	problema	apresentando	uma	solução,	completa	e	muito	simples	e	prática	na	sua	utilização.	Ao	abrir	ela	você	tem	esta	aparência,	aonde	os	botões	estão	facilmente	localizados	na	parte	superior	do	programa	separados	de	forma	a	facilitar	as	ações	do	usuário	do	sistema.	Acessando	o	Menu	principal	do	sistema	o	usuário
já	tem	acesso	as	funcionalidades	do	sistema	de	forma	simples	e	intuitiva.	Acessando	os	cadastros	e	lançamentos	do	sistema	de	forma	rápida	pelos	botões	a	interface	padronizada	do	sistema	facilita	os	lançamentos.	Ao	invés	de	formulários	os	cadastros	e	lançamentos	são	feitos	diretamente	no	Excel	de	forma	rápida	e	intuitiva,	inclusive	em	massa	e	com
a	possibilidade	de	usar	o	simples	copiar	e	colar	para	fazer	lançamentos	muito	rapidamente.	O	sistema	de	gerenciamento	e	manutenção	de	veículos	tem	uma	vasta	gama	de	controles	das	despesas	separados	por	lançamentos.	São	10	tipos	de	despesas:	Abastecimentos,	Estacionamentos,	Impostos,	Lavações,	Manutenções,	Multas,	Pedágios,	Trocas	de
Óleo,	Seguro	e	Sinistros.	Todas	com	os	seus	devidos	controles	separados	e	acessados	rapidamente	pelo	menu	do	sistema	retornando	os	dados	do	banco	de	dados	Access	do	sistema.	O	sistema	possui	um	total	de	12	relatórios	que	permite	que	todos	os	lançamentos	e	cadastros	sejam	listados	de	forma	rápida	e	parametrizada	por	diferentes	filtros	de
relatórios.	O	sistema	possui	relatórios	de:	Abastecimento	e	consumo	Detalhes	de	manutenções	Estacionamentos	Impostos	Lavações	Manutenções	Motoristas	Multas	Outras	despesas	Pedágios	Preventiva	Rodízio	de	pneus	Controle	de	Saídas	Seguros	Sinistros	Todas	as	despesas	Trocas	de	óleo	Troca	de	pneus	Veículos	O	sistema	possui	ainda	um
Dashboard	que	dá	uma	visão	completa	para	o	gestor	da	frota.	No	Dashboard	temos	os	seguintes	indicadores	e	alertas:	Totais	anual	e	mensal	e	comparativo	para	despesas	de	combustível,	estacionamento,	imposto,	lavação,	manutenção,	multa,	pedágio	e	seguro,	com	a	finalidade	de	controlar	os	gastos	e	identificar	anormalidades.	Análise	dos
indicadores	de	despesas	com	gráfico	anual,	demonstrando	as	variações	e	valores	máximo,	médio	e	mínimo	de	cada	despesa,	a	fim	de	identifica	desvios.	Gráfico	mensal	dinâmico	de	despesas,	para	identificar	meses	com	problemas.	Alerta	de	emplacamentos,	impostos,	multas	e	seguros	vencendo	ou	em	atraso,	ao	clicar	sobre	o	relatório	é	aberto.	Alerta
de	óleo	e	filtro,	avisa	os	veículos	à	partir	de	1000	km	do	momento	da	troca	do	óleo	do	motor	ou	algum	filtro	do	veículo.	Esta	planilha	adquirida	na	nossa	loja	tem	garantia	de	funcionamento	e	suporte	para	qualquer	problema	que	ocorra.	Este	sistema	de	controle	de	frota	de	carros	pode	ser	adquirido	no	link	abaixo.	O	link	é	da	nossa	própria	loja,
emitimos	nota	fiscal	para	todas	as	vendas.	Planilha	de	controle	de	frota	de	veículos	Excel	Realize	o	download	da	planilha	deste	artigo	no	botão	abaixo.	Basta	se	inscrever	na	nossa	newsletter	gratuita	para	o	download	automático.	Baixe	a	planilha


