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Gebruik	een	aangepast	e-mailadres	met	@jebedrijfsnaam.nl,	inclusief	agenda's,	documenten,	videovergaderingen	en	meer	met	toegang	vanaf	je	telefoon	of	tablet.	Gebruik	een	aangepast	e-mailadres	met	@jebedrijfsnaam.nl,	inclusief	agenda's,	documenten,	videovergaderingen	en	meer	met	toegang	vanaf	je	telefoon	of	tablet.	Feedback	verzenden
over...Wist	je	dat	je	bijvoorbeeld	met	de	filters-functie	een	soort	spamfilter	kan	creren?	Ontzettend	handig,	en	zo	heeft	Gmail	nog	heel	wat	andere	handige	en	vaak	onbekende	mogelijkheden.	Wij	geven	je	6	tips	waarmee	je	de	grootste	ongemakken	van	e-mails	(in	Gmail)	te	lijf	kan	gaan.Dat	moment	waarop	je	per	ongeluk	een	e-mail	verstuurt	terwijl	hij
nog	niet	af	is	pijnlijk	herkenbaar.	Gelukkig	is	daar	een	oplossing	voor:	je	kan	het	verzenden	van	een	e-mail	ongedaan	maken.	Er	zit	wel	een	limiet	aan:	je	kan	de	verzending	niet	onbeperkt	uitstellen,	maar	wel	tot	maximaal	30	seconden.	Binnen	die	tijd	kun	je	op	de	knop	Ongedaan	maken	drukken.	TechPulse	/	Jeffrey	van	de	VeldeOm	dit	in	te	stellen,
navigeer	je	in	de	webversie	van	Gmail	naar	het	tabblad	Algemeen.	Scrol	vervolgens	naar	Verzenden	ongedaan	maken	en	stel	daar	naar	wens	de	annuleringsperiode	in.Zoeken	in	je	mailbox	voelt	soms	als	zoeken	naar	een	speld	in	een	hooiberg.	Gelukkig	heb	je	via	de	zoekfunctie	van	Gmail	meer	controle	dan	je	denkt:	er	zijn	namelijk	allerlei	filteropties
beschikbaar.	Een	overzicht:from:naam@gmail.com	e-mails	van	een	specifieke	afzenderto:naam@gmail.com	e-mails	die	je	naar	een	specifiek	persoon	hebt	gestuurdhas:attachment	e-mails	met	een	bijlage.	Je	kan	ook	specificeren	op	bestandstype,	zoals	has:drive,	has:document,	has:spreadsheet	of	has:presentationsubject:onderwerpregel	als	je	het
onderwerp	weet,	kun	je	die	hier	invullenlabel:naam	van	label	toont	alle	e-mails	met	een	bepaald	labelafter:dd/mm/jjjj	e-mails	na	een	bepaalde	datumbefore:dd/mm/jjjj	e-mails	vr	een	bepaalde	datum	TechPulse	/	Jeffrey	van	de	VeldeJe	kan	deze	filters	ook	combineren.	Wil	je	dat	Gmail	een	exact	woord	of	een	exacte	zin	zoekt?	Gebruik	dan	dubbele
aanhalingstekens	().Filters	maken	het	makkelijker	om	binnenkomende	e-mails	te	organiseren.	Je	kan	ze	ook	gebruiken	om	een	soort	eigen	spamfilter	te	maken,	bijvoorbeeld	door	nieuwsbrieven	automatisch	naar	de	spammap	te	verplaatsen	of	te	verwijderen.	TechPulse	/	Jeffrey	van	de	VeldeZo	werkt	het:	zoek	in	de	webversie	naar	een	woord	of	zin	die
vaak	voorkomt	in	ongewenste	e-mails.	Klik	daarna	op	het	instellingsicoontje,	kies	Filter	maken,	en	geef	aan	wat	er	met	zulke	e-mails	moet	gebeuren:	verwijderen,	verplaatsen	naar	spam,	of	een	label	toekennen.	Klik	tot	slot	op	Filter	maken:	Gmail	doet	de	rest.Gmail	biedt	ook	de	mogelijkheid	om	vertrouwelijke	e-mails	te	versturen.	Daarbij	kun	je	een
vervaldatum	instellen,	waarna	de	inhoud	niet	meer	te	lezen	is.	Kopiren	van	de	inhoud	is	dan	ook	niet	mogelijk.	Wil	je	nog	een	extra	beveiligingslaag?	Dan	kun	je	een	sms-verificatie	inschakelen:	de	ontvanger	moet	dan	eerst	een	sms-code	invoeren	voordat	de	e-mail	zichtbaar	wordt.	TechPulse	/	Jeffrey	van	de	VeldeJe	activeert	de	vertrouwelijke	modus
door	onderaan	de	e-mail	te	klikken	op	het	icoontje	met	een	slotje	en	een	klok.	Let	wel,	deze	functie	voorkomt	misbruik	deels,	maar	is	niet	waterdicht.	Screenshots	blijven	bijvoorbeeld	gewoon	mogelijk.Een	minder	bekende,	maar	bijzonder	nuttige	functie	in	Gmail	is	het	gebruik	van	e-mailaliassen.	Hiermee	kun	je	een	variant	van	je	e-mailadres
gebruiken	voor	specifieke	diensten.	Bijvoorbeeld	bij	het	aanmelden	voor	een	nieuwsbrief	van	TechPulse	kun	je	een	alias	gebruiken	zoals	naam+techpulse@gmail.com.	Aanmaken	is	niet	nodig;	je	hoeft	simpelweg	de	+	toe	te	voegen.De	e-mail	komt	nog	steeds	aan	op	naam@gmail.com,	maar	jij	ziet	in	je	inbox	duidelijk	dat	het	via	een	alias	is	verzonden.
Mocht	zon	nieuwsbrieflijst	ooit	uitlekken,	dan	weet	je	meteen	via	welk	alias	dat	gebeurde.	Ook	handig:	je	kan	aliassen	gebruiken	om	je	inbox	beter	te	organiseren,	bijvoorbeeld	door	facturen	te	onderscheiden	van	andere	e-mails.Wil	je	sneller	je	e-mails	schrijven?	Dan	is	de	functie	Smart	Compose	van	Google	iets	voor	jou.	Die	biedt	slimme
schrijfsuggesties	en	vult	zinnen	automatisch	aan.	Hoe	vaker	je	het	gebruikt,	hoe	beter	Gmail	jouw	stijl	leert	kennen.	Een	suggestie	accepteren	doe	je	met	de	Tab-toets.	TechPulse	/	Jeffrey	van	de	VeldeOm	Smart	Compose	te	activeren,	ga	je	naar	de	Algemene	instellingen	in	Gmail.	Scrol	naar	Slim	opstellen	en	schakel	deze	optie	in.	Wil	je	dat	Gmail	je
schrijfstijl	leert?	Zet	dan	ook	Smart	Compose-personalisatie	aan:	je	vindt	deze	optie	direct	daaronder.We	gebruiken	cookies	en	gegevens	voor	het	volgende:Google-services	leveren	en	onderhoudenUitval	bijhouden	en	bescherming	bieden	tegen	spam,	fraude	en	misbruikDoelgroepbetrokkenheid	en	sitestatistieken	meten	om	inzicht	te	krijgen	in	hoe
onze	services	worden	gebruikt	en	de	kwaliteit	van	die	services	te	verbeterenAls	je	Alles	accepteren	kiest,	gebruiken	we	cookies	en	gegevens	ook	voor	het	volgende:Nieuwe	services	ontwikkelen	en	verbeterenAdvertenties	laten	zien	en	de	effectiviteit	ervan	metenGepersonaliseerde	content	laten	zien	(afhankelijk	van	je	instellingen)Gepersonaliseerde
advertenties	laten	zien	(afhankelijk	van	je	instellingen)Als	je	Alles	afwijzen	kiest,	gebruiken	we	cookies	niet	voor	deze	aanvullende	doeleinden.Niet-gepersonaliseerde	content	wordt	benvloed	door	factoren	zoals	de	content	die	je	op	dat	moment	bekijkt,	activiteit	in	je	actieve	zoeksessie	en	je	locatie.	Niet-gepersonaliseerde	advertenties	worden	benvloed
door	de	content	die	je	op	dat	moment	bekijkt	en	je	algemene	locatie.	Gepersonaliseerde	content	en	advertenties	kunnen	ook	relevantere	resultaten,	aanbevelingen	en	op	jou	toegespitste	advertenties	omvatten	die	zijn	gebaseerd	op	eerdere	activiteit	van	deze	browser,	zoals	uitgevoerde	Google-zoekopdrachten.	We	gebruiken	cookies	en	gegevens	ook
om	te	zorgen	dat	de	functionaliteit	geschikt	is	voor	je	leeftijd,	als	dit	relevant	is.Selecteer	Meer	opties	om	meer	informatie	te	bekijken,	waaronder	over	hoe	je	je	privacyinstellingen	beheert.	Je	kunt	ook	altijd	naar	g.co/privacytools	gaan.	Als	u	Gmail	gebruikt,	heeft	u	al	een	Google-account.	Met	een	Google-account	heb	je	kosteloos	toegang	tot	Google-
producten,	zoals	Drive,	Documenten,	Agenda	en	meer.	Inloggen	op	uw	Google-account	(of	bij	een	Google-product):	Ga	naar	de	inlogpagina	van	het	product	(voor	Google-accounts	is	dit	myaccount.google.com).	Geef	uw	Gmail-gebruikersnaam	op	(alles	wat	vr	'@gmail.com'	wordt	weergegeven).	Geef	uw	wachtwoord	op.	Gmail	toevoegen	aan	een
bestaand	Google-account	Als	u	Gmail	toevoegt	aan	uw	Google-account,	wordt	de	primaire	gebruikersnaam	van	uw	account	definitief	gewijzigd	in	uwgebruikersnaam@gmail.com.	Nadat	u	Gmail	heeft	toegevoegd,	wordt	het	oorspronkelijke	e-mailadres	dat	aan	uw	account	is	gekoppeld,	uw	alternatieve	e-mailadres.	Als	u	uw	oorspronkelijke	e-mailadres
laat	verifiren	voordat	u	Gmail	toevoegt,	kunt	u	inloggen	met	dit	e-mailadres.	Zo	voeg	je	Gmail	toe	aan	je	Google-account:	Ga	naar	mail.google.com.	Vul	het	formulier	in.	Klik	op	Verzenden.	Volg	de	instructies	om	uw	account	te	laten	verifiren.	Tip:	Als	u	Inloggen	met	Google	of	Chrome	Remote	Desktop	gebruikt	en	u	uw	primaire	e-mailadres	wijzigt,
kunnen	er	problemen	optreden.	Meer	informatie	over	problemen	met	het	wijzigen	van	het	primaire	e-mailadres.	Veelvoorkomende	problemenIk	denk	niet	dat	ik	een	Google-account	heb	Nieuwe	Google-accounts	beschikken	al	over	Gmail,	dus	u	moet	al	een	Gmail-adres	hebben	als	u	uw	account	onlangs	heeft	gemaakt.	Als	je	nooit	een	Gmail-account
hebt	gemaakt,	kun	je	je	kosteloos	aanmelden.	Een	Gmail-account	maken:	Ga	naar	Gmail.com.	Selecteer	Meer	opties	Een	account	maken.	Volg	de	instructies	op	het	scherm.	Ik	denk	dat	ik	mijn	Gmail-account	heb	verwijderd	Als	u	al	een	Google-account	heeft	en	uw	Gmail-account	heeft	verwijderd,	kunt	u	Gmail	toevoegen	aan	uw	huidige	Google-account.
U	voegt	als	volgt	Gmail	toe:	Ga	naar	mail.google.com.	Log	in	op	uw	Google-account.	Volg	de	instructies	op	het	scherm	om	Gmail	aan	uw	account	toe	te	voegen.	Wanneer	u	Gmail	toevoegt,	wordt	uw	Gmail-adres	de	primaire	gebruikersnaam	voor	uw	account.	Dit	is	wat	andere	gebruikers	te	zien	krijgen	wanneer	u	informatie,	zoals	documenten	of	foto's,
deelt	vanuit	uw	Google-account.	Uw	oorspronkelijke	e-mailadres	wordt	het	hersteladres	voor	uw	account.	Als	u	nog	vragen	heeft,	gaat	u	naar	het	Helpcentrum	van	Gmail.	
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